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РАСПОРЯЖЕНИЕ

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

« 07 »  август  2015  г.                     г. Железноводск                                 № 108          











Об утверждении дорожной карты по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования общеобразовательных организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края в 2015/2016  учебном году

В соответствии с Федеральным законом от  29 декабря  2012 г.              № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации                           от 26 декабря 2013 г. №1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования», Приказом министерства образования и молодежной политики Ставропольского края от 27 июля 2015 г. № 1081-пр «Об утверждении дорожной карты организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Ставропольском крае в 2016 году» и в целях обеспечения качественной подготовки и организованного проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX, XI классов общеобразовательных организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края  в 2014/2015 учебном году
         1.
Утвердить прилагаемую дорожную карту по подготовке и  проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования общеобразовательных организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края в 2015/2016  учебном году.

2. Главному специалисту управления образования Чугуновой Е.В.:


2.1. Довести до сведения руководителей общеобразовательных организаций настоящее распоряжение.

3.
Руководителям общеобразовательных организаций:
         3.1. Обеспечить реализацию дорожной карты по подготовке и  проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования общеобразовательных организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края в 2015/2016 учебном году.
       3.2. Разработать дорожную карту по подготовке и проведению   государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в общеобразовательной организации в 2015/2016  учебном году.

3.3. Предоставить информацию о проделанной работе в управление образования до 05 апреля 2016 года.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на замести​теля начальника управления образования администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края С.А. Кокареву. 
	Начальник управления 

образования администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края 
	
	С.Н. Казанцева


УТВЕРЖДЕН

распоряжением управления образования администрации города-курорта Железноводска 
Ставропольского края 
от «07» август 2015г. № 108
ДОРОЖНАЯ КАРТА
по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования общеобразовательных организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края в 2015/2016 учебном году
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1. Анализ проведения ГИА – 9, ГИА – 11 в 2016 году

	1.1
	Мониторинг результатов государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) общеобразовательными организациями (далее - ОО)

	август - октябрь
2015 год
	Чугунова Е.В.

руководители ОО

	1.2
	Подготовка и формирование отчетов о результатах мониторинга 

	август

2015 год
	Чугунова Е.В.

руководители ОО

	1.3
	Подготовка сводного аналитического отчета, включающего предложения по совершенствованию процедур проведения ГИА (по всем направлениям деятельности)
	август 2015 год
	Чугунова Е.В.

руководители ОО

	1.4
	Проведение совещания по итогам государственной аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году. 
	август 2015
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	1.5
	Организация работы по подготовке к ГИА в дополнительный период (сентябрь 2015 года) с обучающимися, не получившими аттестат об основном общем или среднем общем образовании в июне 2015 года 
	август 2015
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	2. Организационные мероприятия


	2.1
	Создание рабочей группы  по организации  подготовки и проведения ГИА в форме основного государственного экзамена (далее - ОГЭ), единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) и государственного выпускного экзамена для учащихся 9, 11 классов (далее - ГВЭ) в городе-курорте Железноводске Ставропольского края в 2015 году
	сентябрь-октябрь
2015 год
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	2.2
	Проведение семинаров – совещаний по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ в 2015 году
	сентябрь 

2015  -

май 2016 
	Кокарева С.А. Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	2.3
	Изучение нормативных и распорядительных документов Министерства образования и науки российской Федерации и министерства образования и молодежной политики Ставропольского края (далее – МО и МП)
	весь период
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	2.4
	Доведение до сведения руководителей и заместителей руководителей по учебно-воспитательной работе общеобразовательных организаций нормативных и распорядительных документов по организации и проведению государственной итоговой аттестации в 2016 году 
	весь период
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.



	2.5
	Участие в краевых совещаниях, коллегиях МО и МП, научно-методических конференциях по вопросам ГИА – 2016 


	по графику 

МО и МП СК
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО 

	2.6
	Участие в краевых селекторных совещаниях по организации и проведению ГИА в 2015/2016 учебном году


	по графику 

МО и МП СК
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	2.7
	Проведение родительских собраний по вопросам подготовки, организации и проведения ГИА - 2016 
	сентябрь

2015  -

май 2016 
	руководители ОО

	2.8
	Проведение семинара-совещания по вопросам организации работы по сбору базы данных участников ГИА - 2016
	ноябрь
2015, февраль 2016 
	Кокарева С.А. Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	2.9
	Организация работы по формированию муниципальной базы данных участников ГИА – 9, ГИА - 11 города-курорта Железноводска Ставропольского края в 2016  году
	декабрь

 2015 -

февраль 

2016 
	Кокарева С.А. Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	2.10
	Организация работы психолого-медико-педагогических комиссий (далее – ПМПК) по определению формы прохождения ГИА  выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	ноябрь 

2015 -февраль 

 2016 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	3. Нормативное правовое, инструктивное
обеспечение государственной итоговой аттестации 



	3.1
	Формирование нормативного, правового, инструктивного обеспечения по проведению ГИА в 2016 году
	весь период
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	3.2
	Подготовка  инструктивно-методических материалов, регламентирующих организацию и проведение ГИА в городе-курорте Железноводске Ставропольского края в 2016 году
	ноябрь 

2015 - 

май 2016 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Темирчева С.Е.
Богдасарова Н.А.

	3.3
	Разработка и согласование схемы проведения ГИА в городе-курорте Железноводске Ставропольского края с МО и МП 


	декабрь 2015 -

январь
2016 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	4. Формирование схемы проведения ЕГЭ



	4.1
	Согласование количества участников ГИА в 2016 году
	декабрь

2015  -

февраль 

2016 
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	4.2
	Предоставление данных в МО и МП об обучающихся, нуждающихся в создании особых условиях в пунктах проведения экзаменов (далее - ППЭ)
	по запросу 

МО и МП СК
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	4.3
	Подготовка информации в МО и МП СК:

- о муниципальных администраторах;

- о ППЭ, в т.ч. ППЭ учитывающих расположение аудиторий для детей с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ);

- о руководителях ППЭ ЕГЭ;

- об уполномоченных государственной экзаменационной комиссии (далее - ГЭК);

- об экспертах предметных комиссий;

- об организаторах ППЭ;

- об общественных наблюдателях

- о подготовке к ГИА
	по запросу 

МО и МП СК
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	5. Мероприятия по формированию информационных
 баз данных муниципального уровня


	5.1
	Формирование муниципальной базы данных:

- общеобразовательных организаций;

- участников ГИА;

-  ОУ-ППЭ
	ноябрь

2015 - 

март

2016 
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	5.2
	Организация передачи баз данных в Региональный центр обработки информации (далее – РЦОИ):

- общеобразовательные организации;
- списков ППЭ;

- аудиторий ППЭ;
- участников ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ;

- руководителей ППЭ;

- организаторов ППЭ

- участников ЕГЭ (предметы по выбору);

- технических специалистов ППЭ;

- общественные наблюдатели ЕГЭ;

- члены ГЭК
	до 20 ноября 2015

в соответ ствии г графиком МО и МП
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	5.3
	Организация работы по сверке муниципальной базы данных


	декабрь 

2015 – апрель 2016
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	6. Обеспечение организационно-методического сопровождения  ОГЭ ЕГЭ


	6.1
	Проведение анкетирования выпускников 9, 11 классов на предмет выявления мотивов для выбора предметов для сдачи экзаменов в форме ОГЭ, ЕГЭ
	октябрь-ноябрь 

2015 
	руководители ОО

	6.2
	Организация и проведение заседаний городских методических объединений (далее – ГМО) учителей-предметников (семинары, круглые столы) по вопросам:

- изучения и использования документов, определяющих содержание контрольно-измерительных материалов по общеобразовательным предметам, в том числе демонстрационных версий 2015 года, спецификаций, кодификаторов;

- заполнения бланков ответов выпускниками ГИА – 9, ГИА - 11;

- критериев оценивания работ
	ноябрь 2015, январь, март 2016 
	Темирчева С.Е.

руководители методических объединений учителей-предметников

	6.3
	Осуществление классификации затруднений по результатам контрольно-диагностических работ
	ноябрь-декабрь 

2015
	Темирчева С.Е.

руководители ГМО

	6.4
	Подготовка методических рекомендаций для ОО по повышению уровня предметной обученности школьников
	ноябрь-декабрь 

2015
	Темирчева С.Е.

руководители ГМО

	6.5
	Участие и проведение  инструктажей по вопросам ответственности и информационной безопасности различных категорий организаторов ГИА – 9, ГИА - 11 на региональном и муниципальном уровнях, а также в ППЭ 
	ноябрь-декабрь 

2015, апрель-май 2016 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.



	6.6
	Организация работы по контролю наличия паспортов (свидетельств о рождении) у выпускников 9, 11 классов
	до 30 января 2016
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	6.7
	Организация работы муниципальных семинаров в помощь учителям-предметникам ОО по подготовке обучающихся к ГИА – 9, ГИА - 11 по обязательным предметам и предметам по выбору
	январь – май 2016 года
	Кокарева С.А.

Темирчева С.Е.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	6.8
	Организация и проведение творческого конкурса среди выпускников «Не за страх, а на совесть!» (Лучший знаток порядка проведения ОГЭ, ЕГЭ)
	март 

2015 года
	руководители ОО

	7. Мероприятия по организации и проведению ОГЭ ЕГЭ


	7.1
	Формирование списка предметных комиссий для проверки работ ГИА – 9, ГИА - 11
	декабрь

 2015 года -

январь 

2016 года
	Темирчева С.Е.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	7.2
	Муниципальный мониторинг качества образования выпускников 9, 11 классов
	декабрь 2015 -
апрель

2016 года
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	7.3
	Проведение диагностических и тренировочных работ, направленных на подготовку к ГИА – 9, ГИА - 11
	декабрь 2015 – февраль 2016
	руководители ОО

	7.4
	Участие в проведении Всероссийского конкурса сочинений
	август – октябрь 2015
	Кокарева С.А.

Темирчева С.Е.

руководители ОО

	7.5
	Проведение пробных экзаменов в форме единого государственного экзамена по основным предметам (русский язык, математика) для выпускников 11 классов ОО
	март 2016 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

руководители ОО

	7.6
	Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в дополнительные сроки для обучающихся, получивших неудовлетворительный результат
	февраль – май 2016
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

руководители ОО

	7.7
	Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:

- транспортировке экзаменационных материалов;

- хранении экзаменационных материалов;

- передаче экзаменационных материалов;

- проведении ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ 
	март

2015 год 
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	7.8
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами  исполнительной власти  и службами:

- внутренних дел;

- здравоохранения;

- транспорта;

- связи;

- энергообеспечения
	апрель

2016 год
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	7.9
	Разработка, согласование и утверждение транспортных схем доставки:

- выпускников в ППЭ;
- экзаменационных материалов
	апрель

2016 год
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	7.10
	Получение экзаменационных материалов для проведения ГВЭ в РЦОИ
	в сроки, утвержденные МО и МП СК
	уполномоченные ГЭК

	7.11
	Проведение ГИА – 9, ГИА – 11 по утвержденному расписанию 
	апрель-июль 2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ППЭ

	7.12
	Организация информирования участников ГИА – 9, ГИА - 11 о результатах экзаменов

	июнь 2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	8. Организация государственной итоговой аттестации в ППЭ



	8.1
	Организация выдачи пропусков в ППЭ:

- выпускникам общеобразовательных школ;

- выпускникам прошлых лет;

- уполномоченным ГЭК;

- руководителям ППЭ;

- организаторам ППЭ;

- общественным наблюдателям;

- медицинским работникам;

- ассистентам
	май - июнь
2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО


	8.2.
	Обеспечение взаимодействия с медицинскими организациями по обеспечению работы пунктов оказания первой медицинской помощи участникам ГИА в ППЭ 
	май – июнь 
2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.
руководители ОО

	8.3
	Обеспечение взаимодействия с ОМВД по г. Железноводску для обеспечения ППЭ стационарными и (или) переносными металлоискателями, общественной безопасности в ППЭ сотрудниками полиции
	в течение проведения ГИА
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.



	8.4
	Обеспечение пропускного режима в пункты проведения экзаменов
	май – июнь 
2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ППЭ

	8.5
	Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ):
	май – июнь 
2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	8.6
	Организация передачи заявлений в апелляционную комиссию МО и МП
	май – июнь
 2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	8.7
	Организация передачи в подведомственные ОО информации о результатах ГИА
	май-июнь

2016 год
	Чугунова Е.В.
Богдасарова Н.А.


	8.8
	Организация передачи баз данных в РЦОИ по защищенным каналам связи
	по графику 

МО и МП СК
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	9. Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов для участия в ГИА


	9.1
	Организация работы методических объединений по подготовке и проведению ГИА в 2016 году
	весь период
	Темирчева С.Е.


	9.2
	Участие в обучающих семинарах, организованных на краевом уровне:

- администраторов ОГЭ, ЕГЭ

- организаторов ОГЭ, ЕГЭ

- руководителей ППЭ ОГЭ, ЕГЭ

- уполномоченных ГЭК

- членов предметных комиссий
	весь период
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	9.3
	Методическая помощь учителям – предметникам  по вопросам подготовки к  ГИА 
	весь период
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	9.4
	Организация обучения на муниципальном уровне:
- учителей-предметников;
- организаторов ППЭ;
- руководителей ППЭ;
- уполномоченных ГЭК;
- общественных наблюдателей ГИА – 9, ГИА - 11
	февраль- апрель 
2016 год
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Темирчева С.Е.
Богдасарова Н.А.

	9.5
	Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА – 2016 
	январь 2016 
	Темирчева С.Е.

Чугунова Е.В.

Богдасаровав Н.А.

	9.6
	Участие учителей–предметников, преподающих в 9, 11 классах, в семинарах, курсах по подготовке к ГИА 2016
	по графику 

МО и МП СК 
	Темирчева С.Е.


	9.7.
	Участие педагогов-предметников в курсах по подготовке к ГИА 2016

	по графику 

МО и МП СК
	Темирчева С.Е.
Ширяева О.Н.



	9.8
	Участие педагогов-предметников, членов предметных комиссий в семинарах-практикумах по организации проверки экзаменационных работ в 2015 году
	по графику 

МО и МП СК 
	Темирчева С.Е.
Ширяева О.Н.



	10. Мероприятия по обеспечению информирования о проведении ГИА



	10.1
	Организация оперативного информирования обучающихся, родителей (законных представителей) и общественности по вопросам подготовки и проведения ГИА в 2016 году
	весь период
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	10.2
	Организация тематических передач по городскому ТВ, радио, подготовка публикаций в СМИ
	весь период
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

	10.3
	Обеспечение работы «горячей» телефонной линии
	весь период
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	10.4
	Оформление информационных стендов, памяток для родителей и учащихся, тематических папок  с отражением нормативно – правовой базы проведения ГИА выпускников 9, 11 классов
	весь период
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	10.5.
	Наполнение сайтов ОО информацией по ГИА
	весь период
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ОО

	11. Мероприятия по финансовому обеспечению проведения ГИА



	11.1
	Организация работ по планированию и реализации расходов по организации ГИА
	весь период
	Тучков С.Н.

Хорькова В.Я.

	12. Мероприятия по обеспечению контроля проведения государственной итоговой аттестации на уровне управления образования


	12.1
	Контроль за выполнением федеральных, региональных, муниципальных нормативных документов и инструкций в ОО
	февраль – июнь 

2016 год
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	12.2
	Организация тестирования для участников ГИА – 2016:
- руководителей ППЭ;

- технических специалистов;

- учителей-предметников;
- организаторов ППЭ;
- руководителей ППЭ;
- уполномоченных ГЭК;
- общественных наблюдателей ОГЭ,ЕГЭ;
	январь-апрель 2016
	Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	12.3
	Контроль за соблюдением условий безопасности в ППЭ
	апрель-июнь
2016 год
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

руководители ППЭ

	12.4
	Проведение мониторинга (выборочно) сайтов ОО по вопросу актуальной информации по организации и проведению ГИА – 2016
	в течение учебного года
	Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	12.5
	Контроль за готовностью ППЭ к ГИА 2016
	апрель – май

2016 год
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.

	12.6
	Изучение деятельности ОО по обеспечению прав и гарантий в период проведения ГИА 2016 года
	весь период
	Казанцева С.Н.

Кокарева С.А.

Чугунова Е.В.

Богдасарова Н.А.


